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Regulamin rekrutacji uczniów/uczennic i uczestnictwa w ramach projektu  

„Profesjonalne kształcenie zawodowe w Łapach”  

realizowanego przez 

Zespół Szkół Mechanicznych im. Stefana Czarnieckiego w Łapach  

i Centrum Kształcenia Zawodowego w Łapach 

 

§ 1 
Postanowienia ogólne 

 
1. Ilekroć w Regulaminie mowa o: 

a. Beneficjencie - należy przez to rozumieć podmiot wnioskujący, który po podpisaniu 
umowy finansowej dotyczącej przyznania środków finansowych na realizację projektu 
staje się Beneficjentem. 

b. Uczestniku Projektu - należy przez to rozumieć osobę w pełni zaangażowaną  
w projekt, która z własnej nieprzymuszonej woli wyraża chęć uczestnictwa  
w projekcie. 

 
§ 2 

Informacje o projekcie 
 

1. Projekt „Profesjonalne kształcenie zawodowe w Łapach” współfinansowany jest ze środków 
Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Podlaskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Społeczny) w ramach Osi priorytetowej 
III: Kompetencje i kwalifikacje 3.3 Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności 
podlaskiej gospodarki 3.3.1 Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności 
podlaskiej gospodarki.  

2. Celem projektu jest podniesienie poziomu kluczowych na rynku pracy kompetencji i 
kwalifikacji zawodowych 67 uczniów (15K, 52M) i 6 nauczycieli (2K, 4M) Zespołu Szkół 
Mechanicznych im. St. Czarnieckiego i Centrum Kształcenia Zawodowego w Łapach 
uczestniczących w projekcie do 31.08.2023roku. 

3. Grupę Beneficjentów Ostatecznych projektu stanowią uczennice i uczniowie Zespołu Szkół 
Mechanicznych w Łapach: 

a. technik elektryk,10 osób(9M,1K)  
b. technik informatyk,10 osób(7M,3K)  
c. technik mechanik,7 osób(4M,3K)  
d. technik pojazdów samochodowych,10 osób(9M, 1K) 
e. technik hotelarstwa,10 osób(0M,10K) 
f. technik urządzeń i systemów energetyki odnawialnej,10 osób(10M,0K) 
g. mechanik pojazdów samochodowych,10 osób(10M,0K). 

4. W ramach projektu realizowane będą następuje rodzaje działań skierowane do uczniów: 
a. Kształtowanie i rozwijanie kompetencji kluczowych (matematyczno-przyrodniczych, 

informatyczno-technologicznych i językowych), 
b. Podnoszenie umiejętności oraz uzyskiwanie kwalifikacji zawodowych, 
c. Program uwzględniający indywidualne potrzeby uczniów, tworzący odpowiednie 

warunki do ich rozwoju i wyrównania szans edukacyjnych, 
d. Staże realizowane u pracodawców, 
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e. Pomoc stypendialna dla uzdolnionych uczniów w zakresie przedmiotów zawodowych 
(szczegółowe informacje zawiera Regulamin Programu Stypendialnego). 

5. Projekt realizowany jest w okresie: 01.09.2021 r. do 30.08.2023r. na terenie Zespołu Szkół 
Mechanicznych w Łapach, Centrum Kształcenia Zawodowego oraz w miejscach wynikających 
z charakteru zajęć objętych projektem. 

6. Udział uczestników w Projekcie jest bezpłatny. 
7. Biuro Projektu znajduje się w siedzibie Zespołu Szkół Mechanicznych w Łapach: ul. Gen. W. 

Sikorskiego 68, 18-100 Łapy. 
 

§ 3 
Postanowienia ogólne 

 

1. Niniejszy regulamin określa zasady rekrutacji w tym naboru i doboru uczniów oraz zasady 

uczestnictwa w Projekcie pn. „Profesjonalne kształcenie zawodowe w Łapach”.  

2. Zespół Szkół Mechanicznych w Łapach będzie dążyć do zakwalifikowania w ramach Projektu 
łącznie minimum 67 uczniów szkoły objętej wsparciem.  

3. Projekt jest skierowany do grupy kwalifikującej się do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami 
zawartymi w SZOOP oraz kryteriami wyboru projektów. 

 
 

§ 4 
Oferowane formy wsparcia 

1. W ramach Projektu zrealizowane zostaną następujące formy wsparcia dla uczniów szkoły:  

Zadanie Działanie  Typ działania  

1 1 Indywidualne doradztwo zawodowe  

2 1 Warsztaty "wejście na rynek pracy" 

3 1 Spotkania z pracodawcami  

4 1 Wycieczki zawodoznawcze i targi edukacyjne  

5 

1 Zakup wyposażenia ZSM  

2 Zajęcia wyrównawcze z informatyki  

3 Zajęcia wyrównawcze z matematyki   

4 Zajęcia wyrównawcze z języka angielskiego   

6 1 Staże zawodowe dla uczniów  

7 

1 Kurs instalator OZE-PV 

2 Kurs Profesjonalna obsługa klienta hotelowego 

3 Kurs Spawanie MAG  

4 Kurs informatyczny  

5 Kurs powyżej 1 kV 

6 Kurs do 1 kV 

7 Kurs barista  

8 

1 Kurs przygotowawcze z matematyki  

2 Kurs przygotowawcze z angielskiego   

3 Kurs przygotowawcze z informatyki    

9 1 Stypendia dla uczniów  

 
 

§ 5 
Warunki uczestnictwa 

1. Uczestnik Projektu musi spełniać następujące warunki formalne łącznie: 
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a. z własnej inicjatywy być zainteresowanym uczestniczeniem w Projekcie, 
b. być uczniem/uczennicą szkoły o której mowa w § 2 pkt 3 niniejszego regulaminu, 
c. zamieszkującym lub uczącym się na terenie województwa podlaskiego. 

2. Warunkiem uczestnictwa w Projekcie po spełnieniu kryteriów określonych w §6 pkt 3 
niniejszego regulaminu, jest wypełnienie i złożenie w Szkolnym Punkcie Rekrutacyjnym 
(zwanym dalej SPR) kompletu dokumentów rekrutacyjnych: 

a. formularza zgłoszeniowego, 
b. oświadczenia o wyrażeniu zgody na wykorzystanie wizerunku na potrzeby projektu, 
c. oświadczenia Rodzica/Prawnego Opiekuna Uczestnika Projektu o wyrażeniu zgody na 

przetwarzanie danych osobowych,  
d. oświadczenie Rodzica/ Prawnego Opiekuna Uczestnika Projektu o wyrażeniu zgody na 

uczestnictwo Syna/Córki w Projekcie. 
3. Po zakwalifikowaniu się do projektu uczeń/uczennica zobowiązany jest dostarczyć: 

a. deklarację uczestnictwa w Projekcie, 
4. Informacje o rekrutacjach do poszczególnych działań znajdować się będą na stronie 

internetowej szkoły i/lub w Szkolnym Punkcie Rekrutacyjnym i/lub w szkolnej gablocie 
dedykowanej realizacji projektu.  

5. Dokumenty wymienione w §5 pkt 2 i 3 dostępne są w SPR oraz na stronie internetowej szkoły. 
6. Przyjmowane będą jedynie kompletne, poprawnie wypełnione i podpisane zgłoszenia na 

właściwym formularzu zgłoszeniowym, opatrzone datą. 
7. Kompletne i poprawne zgłoszenia wprowadzane będą na listę uczestników zgodnie z kryterium 

grupy docelowej w §5 pkt 1 niniejszego regulaminu. 
8. Jeden/jedna uczeń/uczennica będzie mógł/a uczestniczyć w więcej niż jednej formie wsparcia, 

pod warunkiem zakwalifikowania się i spełnienia kryteriów, zgodnie z wnioskiem o 
dofinansowanie. 
 

§ 6 
Zasady rekrutacji Beneficjentów Ostatecznych 

1. Rekrutacja uczestników zostanie poprzedzona działaniami informacyjno – promocyjnymi i będzie 
realizowana w przeciągu dwóch lat: 

a. Nabory w roku szkolnym 2021/2022; 
b. Nabory w roku szkolnym 2022/2023; 

2. W zależności od potrzeb projektowych prowadzona będzie rekrutacja uzupełniająca, której 
celem jest uzupełnienie osobowego składu poszczególnych grup, by odpowiadały one 
zakładanym w Projekcie wskaźnikom. 

3. Kryteria o jednakowej wadze (obok zgodności z grupą docelową) weryfikowane na podstawie 
oświadczeń (za ostatni semestr): 
a. średnia ocen z przedmiotów zawodowych (im wyższa średnia tym wyższe miejsce na liście 
rekrutacyjnej a w przypadku zajęć dydaktyczno-wyrównawczych im średnia niższa tym wyższe 
miejsce na liście) z założeniem: min. 3,0  bądź wszystkich min 3,0 a przy wsparciu pomoc 
stypendialna średnia min. 4,0 
b. ocena z zachowania min. poprawne 
c.  chęć udziału w projekcie 
d. stan zdrowia 
e. możliwość pogodzenia w czasie udziału ucznia w planowanym wsparciu. 

4. Jeśli ww. kryteria nie wystarczą, preferowani będą uczniowie z mniejszymi szansami (np. 
dysleksja, niepełnosprawność) a w ostateczności wysokość średniej ocen. 

5. W przypadku nieprzekroczenia połowy zgłoszeń w stosunku do planowanej liczby uczestników 
w połowie okresu od ogłoszenia naboru do rozpoczęcia danego działania, przeprowadzona 
zostanie intensywna rekrutacja uzupełniająca wspierana materiałami promocyjnymi. 

6. Zgłoszenia na listę podstawową będą przyjmowane do momentu uzyskania wymaganej liczby 
uczestników dla określonej grupy docelowej i zajęć.  
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7. Beneficjent będzie dążył do sytuacji aby do każdego rodzaju zajęć utworzona zostanie lista 
rezerwowa, w liczbie 10 osób dla danego rodzaju wsparcia, na której rejestrowane będą 
zgłoszenia uczniów, którzy spełnią wymagania kwalifikujące do danego rodzaju wsparcia. 

8. Sposoby informowania Beneficjentów Ostatecznych o rekrutacji: 
a. ulotki i plakaty dystrybuowane w Szkolnym Punkcie Rekrutacyjnym, 

b. ogłoszenia zamieszczane na tablicy ogłoszeń szkoły, 
c. strona internetowa szkoły objętej wsparciem w ramach Projektu,  
d. informacje przekazywane przez nauczycieli/wychowawców podczas zebrania  

z rodzicami, 
e. informacje przezywane przez wychowawców podczas godzin z wychowawcą.  

9. Sposób prowadzenia rekrutacji wyklucza uznaniowe kwalifikowanie uczestników i będzie 
uwzględniał wyłącznie kryteria oparte na grupie docelowej zawarte w niniejszym regulaminie. 

10. Nabór i wybór uczestników poszczególnych zajęć będzie adekwatny do założeń danego wsparcia 
oraz zdiagnozowanych barier dostępu wśród kandydatów.  

11. Szczególnym wsparciem w ramach Projektu objęci będą uczniowie niepełnosprawni  
oraz uczniowie ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.  

12. Wyboru uczestników do danego rodzaju wsparcia dokona na podstawie wniosku o 
dofinansowanie oraz niniejszego regulaminu Komisja rekrutacyjna składająca się z Dyrektora 
oraz Kadry projektu.  

13. Procedura rekrutacyjna składa się z następujących etapów: 
a. wypełnienie dokumentów o których mowa w § 4 pkt 2 i dostarczenie ich do SPR, 
b. weryfikacja złożonych dokumentów, 
c. selekcja kandydatów ze względu na kryterium grupy docelowej, 
d. sporządzenie listy uczestników poszczególnych zajęć, 
e. wypełnienie dokumentów o których mowa w § 4 pkt 3, 
f. przekazanie informacji osobom zakwalifikowanym do uczestnictwa w Projekcie. 

14. Przystąpienie kandydata do procesu rekrutacji, jest równoznaczne z zaakceptowaniem 
niniejszych procedur. 

15. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z polityką równych szans. 
16. Przeciwdziałanie dyskryminacji w projekcie będzie przede wszystkim polegało na przyjmowaniu 

uczniów do poszczególnych forma wsparcia bez względu na płeć, na wykorzystanie w trakcie 
zajęć przekazu nieutrwalającego stereotypów i zachęcaniu dziewcząt do podejmowania 
zadań/działań nieprzypisanych danej płci i odwrotnie. 

17. ZSM zapewni uczestnikom informacje o projekcie, z uwzględnieniem równości szans i dostępu 
grup defaworyzowanych (pod względem godzin pracy – spotkania rekrutacyjne w czasie lekcji i 
poza nimi, dostępność dla osób niepełnosprawnych i z dysfunkcjami, brak żadnych barier 
architektonicznych).   
 

§ 7 
Prawa i obowiązki Beneficjantów Ostatecznych 

1. Uczestnik Projektu ma prawo do: 
a. uczestnictwa w pełnym cyklu zajęć do którego został zakwalifikowany, 
b. zgłaszania uwag i oceny zajęć, w których uczestniczy,  
c. otrzymania materiałów promocyjnych informujących o współfinansowaniu Projektu ze 

środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 
d. otrzymania certyfikatów i nagród rzeczowych (dotyczy wybranego działania w ramach 

projektu i obejmuje część uczestników zgodnie z zapisami we wniosku o 
dofinansowanie), 

e. opuszczenia zajęć, które usprawiedliwione będą zaświadczeniem wystawionym przez 
lekarza lub rodzica/opiekuna prawnego wraz z podaniem przyczyny nieobecności 
(dobrowolne opuszczanie zajęć jest jednoznaczne ze skreśleniem z listy uczestników 
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danego rodzaju wsparcia i uruchomieniem procedury związanej ze zwrotem środków 
będącej następstwem skreślenia Uczestnika Projektu z listy Uczestników Projektu). 

2. Każdy uczestnik Projektu zobowiązuje się do: 
a. złożenia kompletu wymaganych dokumentów rekrutacyjnych, 
b. zapoznania się z treścią niniejszego regulaminu,  
c. uczestnictwa w pełnym cyklu zajęć do którego się kwalifikuje z uwzględnieniem zapisów 

w §7 pkt 1,  
d. regularnego uczęszczania na zajęcia organizowane w ramach Projektu zgodnie z 

ustalonym planem zajęć, 
e. wypełnienia ankiet dla celów ewaluacji i monitorowania Projektu, 
f. uczestnictwa w wywiadach i badaniach, 
g. bieżącego informowania prowadzącego zajęcia o wszystkich zdarzeniach mogących 

zakłócić jego udział w Projekcie oraz usprawiedliwienia nieobecności na zajęciach 
wykraczających poza limit określony w §7 pkt 1, 

h. stosowania się do poleceń wydawanych przez prowadzącego zajęcia oraz poszczególne 
osoby bezpośrednio związane z realizacją Projektu,  

i. przestrzegania ogólnie przyjętych norm i zasad w tym dbałości o sprzęt i urządzenia 
wykorzystywane w trakcie realizacji Projektu.  
 

§ 8 
Zasady rezygnacji z udziału w projekcie 

Beneficjent Ostateczny ma prawo do rezygnacji z udziału w Projekcie bez ponoszenia 
odpowiedzialności finansowej w przypadku, gdy:  

a. rezygnacja została zgłoszona do SPR lub osoby prowadzącej zajęcia, co najmniej na 14 
dni przed planowanym terminem rozpoczęcia zajęć, na które dany uczestnik został 
zakwalifikowany, 

b. rezygnacja jest usprawiedliwiona ważnymi powodami osobistymi lub zdrowotnymi 
c. Dopuszcza się rezygnację z uwagi na siłę wyższą, COVID-19 albo inne przewidziane 

sytuacje.  
 

§ 9 
Postanowienia końcowe 

1. Regulamin obowiązuje po zatwierdzeniu przez Dyrektora Zespołu Szkół Mechanicznym im. 
Stefana Czarnieckiego w Łapach od dnia jego ogłoszenia do publicznej wiadomości, przez cały 
okres realizacji Projektu. 

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do niniejszego regulaminu, jeżeli 
zaistnieje okoliczność, nieprzewidziana w dniu wejścia w życie regulaminu, wymagająca zmiany 
w niniejszym regulaminie. 

3. Liczba uczniów mogących wziąć udział w działaniach w poszczególnych szkołach może ulec 
zwiększeniu w przypadku większej liczby chętnych oraz zgody Instytucji Zarządzającej (Urząd 
Marszałkowski Województwa Podlaskiego) na przesunięcia budżetowe w tym zakresie. 

4. Informacja o zmianie umieszczona zostanie w serwisie internetowym Projektu, a zmiany 
obowiązywać będą po zatwierdzeniu ich przez Koordynatora Projektu od dnia ich ogłoszenia do 
publicznej wiadomości. 

5. W sprawach spornych ostateczna interpretacja regulaminu należy do Dyrektora Zespołu Szkół 
Mechanicznym im. Stefana Czarnieckiego w Łapach. 

 

 

Łapy, dnia 10.09.2021 r. 
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